\SKVC

Istaigos pavadinimas:

BJ Studijy kokybés vertinimo centras
kodas — 111959192, adresas — A. Gostauto g. 12, Vilnius

Pareigos (pakaitinis/statutinis valstybés tarnautojas/darbuotojas/karjeros valstybés tarnautojas dél
tarnybinés biuitinybés):
Valstybés tarnautojas

Pareigy pavadinimas; lygis/kategorija (iSskyrus dirbantiems pagal darbo sutartj):
Kvalifikacijy vertinimo skyriaus Vyriausiasis specialistas

Darbo vieta (miestas):

A. Gostauto g. 12, Vilnius

Reikalavimai:

1. Turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj issilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj kolegin] i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima,;

Mokeéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;

3. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos profesinio mokymo
sistemg bei uzsienio kvalifikacijy vertinimg ir (ar) pripazinima, rastvedybos taisykles, tarptautines
sutartis ir susitarimus, susijusius su profesiniu mokymu bei akademiniu pripazinimu;

4.  Mokéti kaupti, sisteminti ir analizuoti bei apibendrinti informacija;

5. Angly kalbos mokéjimas — B2 lygis;

6. Gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

n

Funkcijos:

1. Apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
su administraciniy sprendimy priémimu susijusios informacijos apdorojima.

2. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

3. Nagrinéja pra§ymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo
veikly vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
praSymy ir skundy sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy priémimo veikly vykdymo
nagrinéjimg arba prireikus koordinuoja administraciniy sprendimy ir atsakymy rengima.

4. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesa arba prireikus koordinuoja
administraciniy sprendimy priémimo proceso organizavima.

5. Rengia ir teikia informacijag su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais klausimais.

7. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy priémimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy
sprendimy pri€mimo rengima.

8. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima, jei tai
susije su administracinio sprendimo priémimo vykdymu.

9. Atlicka uzsienio kvalifikacijy vertinimg. Teikia Lietuvos institucijoms rekomendacijas bei
konsultacijas. Teikia informacija apie $aliy $vietimo sistemas, uzsienio kvalifikacijy pripazinima.

10. Nustato uzsienyje baigty mokomuyjy dalyky atitikmenis ir atlicka gauty pazymiy pervedima bei teikia
rekomendacijas Siais klausimais. Esant reikalui, organizuoja ziniy ir gebé&jimy patikrinima, skirta
uzsienio kvalifikacijy turétojams, vykdyma. Rengia Kvalifikacijy vertinimo skyriaus veiklos
ataskaitas.

11. Inicijuoja ir organizuoja tiksliniy darbo grupiy posédzius, seminarus ir Kitus renginius. Dalyvauja
darbo grupése ar komisijose (ar pan.), sudarytose parengti teisés akty projektus ar jy pataisas, spresti
su Studijy kokybés vertinimo centro veikla, uzsienio kvalifikacijy vertinimu ar pripaZinimu, ar su
mokslu ir studijomis susijusius klausimus.

12. Konsultuoja valstybinés informacinés sistemos "Elektroniné pripazinimo erdvé (EPE)" naudojimosi
klausimais, esant poreikiui - nustatyty klaidy taisymo koordinavimas. Pagal poreikj pildomi sistemos
jrasai ir teikiami ir jgyvendinami pasitilymai sistemos veikimo tobulinimui.

13. Pagal pareigybei priskirta kompetencija yra atsakingas uz asmens duomeny tvarkyma laikydamasis

o




2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir jj jgyvendinanciy
teisés akty reikalavimy.

14. Nesant Kvalifikacijy vertinimo skyriaus vedéjo ir patar¢jo, laikinai vykdo skyriaus vedéjo funkcijas.
Nesant Kvalifikacijy vertinimo skyriaus pataréjo, laikinai vykdo jo funkcijas. Nesant Kvalifikacijy
vertinimo skyriaus kito vyriausiojo specialisto, laikinai vykdo jo funkcijas.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

Pretendenty atrankos biidas:

Testas zodziu (pokalbis)

Dokumentai, kurie turi biiti pateikti per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistema (skelbimo
nuoroda https://portalas.vtd.lt/lIt/kvalifikaciju-vertinimo-skyriaus-vyriausiasis-specialistas-karjeros-valstybes-
tarnautojas-322;56376.html)

1. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas;

2. I8silavinimg patvirtinantis dokumentas;

3. Uzsienio kalby mokéjima patvirtinantys dokumentai;

4. Gyvenimo apraSymas (nurodyti varda, pavarde, gimimo data, gyvenamosios vietos adresg, telefono
numerj, elektroninio pasto adresg, iSsilavinima, darbo patirtj, savo privalumy sgrasg (nurodyti
dalykines savybes). Jeigu pareigybei, kuriai skelbiamas konkursas, uZimti batini tam tikri jgtidZiai,
Siame sarase turi buti nurodyti ir jie);

5. Uzpildyta pretendento anketa (Konkursy valstybés ir savivaldybiy jmonése, i§ valstybés,
savivaldybiy ir Valstybinio socialinio draudimo fondo biudZety bei i$ kity valstybés jsteigty fondy
1é8y finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra
valstybé ar savivaldybé, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso 1 priedas).

Pretendentas dokumentus teikia per Valstybés tarnybos valdymo informacine sistemg.

Pretendenty dokumentai priimami 14 kalendoriniuy dieny po konkurso paskelbimo Valstybés tarnybos
departamento ir konkursg organizuojancios jstaigos interneto svetainése (pateikiant pretendenty
dokumentus kilus pagrjsty abejoniy dél pretendento atitikties konkurso skelbime nustatytiems kvalifikaciniams
reikalavimams ir dél pateikty dokumenty patikslinimo ar papildymo, terminas gali bati pratestas 5 kalendorinéms
dienoms, jeigu pretendentai yra papildomai paklausiami dél papildomy duomeny pateikimo).

Kontaktiniai duomenys iSsamesnei informacijai:

El. pastas: Reda Packauskiené, reda.packauskiene@skvc.lt
Tel. nr.: 852113691
https://www.skvc.lt/default/It/apie-mus/karjera

Darbo uZzmokestis: 0,89 pareiginés algos baziniai dydZiai (1589 eurai su visais mokes¢iais). IS(bandymo
terminas 3 mén.

Skelbimas galioja iki: 2024 m. balandzio 3 d. (imtinai)



https://www.skvc.lt/default/lt/apie-mus/karjera

