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TEISES IR BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Studijy kokybés vertinimo centro (toliau vadinama — Centras) Teisés ir bendryjy

reikaly skyriaus tkvedys yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
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Pareigybés grupé — specialistai.
Pareigybés lygis — B.

Il. PASKIRTIS

4. Skyriaus tkvedZio pareigybé skirta iikiniam Centro aptarnavimui.

5.

1. VEIKLOS SRITYS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo bendrosios veiklos srities — turto valdymo ir

priezitiros — funkcijas.

6.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
Turéti aukStesnjjj arba jam prilygintg iSsilavinima;

Turéti 1 mety darbo patirtj;

Mokeéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu, Microsoft Office programiniu paketu;
ISmanyti darbo vietos prieSgaisrinés saugos reikalavimus ir turéti leidimus;

Turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima;

ISmanyti automobilio, patalpy ir kito turto naudojimo ir prieziiiros reikalavimus;
ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa,

raStvedybos taisykles.

7.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. priziiiri ir uztikrina patalpy eksploatavima pagal teisés akty reikalavimus;

5.2. instruktuoja Centro darbuotojus saugos ir sveikatos klausimais;

5.3. atsako uz Centro materialyjj turtg pagal visiSkos materialinés atsakomybés sutartj;
5.4. uztikrina Centro tikinio inventoriaus kaita, jo atstatyma ir papildyma;



5.5. kontroliuoja Centro valdomy patalpy Sildymo, apSvietimo, ventiliacijos, kanalizacijos
ir kity sistemy tvarkinguma;

5.6. organizuoja Centrui priklausan¢iy automobiliy optimaly panaudojima;

5.7. organizuoja Centrui priklausanciy transporto priemoniy remontg, atsarginiy daliy
isigijima, savalaikes technines apziliras;

5.8. atlieka vairuotojo funkcijas;

5.9. pildo Centrui priklausanc¢iy automobiliy kelionés lapus, tvarko automobiliy
draudimus;

5.10. atsako, kad i reisg biity iSleidziami tik techniSkai tvarkingi automobiliai;

5.11. teikia Centro direktoriui ar Teisés ir bendryjy reikaly skyriaus vedéjui sitlymus dél
turto valdymo tobulinimo;

5.12. atlicka maZzos vertés vieSuosiuose pirkimuose iniciatoriaus ir organizatoriaus
funkcijas;

5.13. pagal pareigybei priskirtg kompetencija vykdo kitus, vienkartinio pobiidzio, Skyriaus
vedéjo pavestus darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

V1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Teisés ir
bendryjy reikaly skyriaus vedéjui.
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